
医療事務職員募集 

【募集要項】 
 職種: 医療事務 
 勤務地:まつい内科クリニック（山口県岩国市山手町 1 丁目 22-25） 
 
私たちについて:  
当院は地域の皆さまの健康を支える内科クリニックです。 
患者様一人ひとりに寄り添った医療サービスを提供し、信頼される医療機関を目指しています。 
今回、私たちのチームの一員として活躍していただける医療事務職員を募集します。 
 
仕事内容: 
●患者様の受付業務  
●医療関連書類の作成・管理  
●診療報酬請求業務 
●電話応対および医療機関との連携  
●その他、クリニック運営業務のサポート  
●院内雑務 
 
求める人材:  
●医療事務の経験は問いません。経験者は優遇いたします。 
●明るく、コミュニケーション能力が高い方  
●患者様への配慮ができる優しい方  
●チームワークを大切にできる方  
 
待遇:  
●月給: 経験に応じて優遇  
●社会保険完備  
●交通費支給   
●賞与年 2 回 
●充実した研修・教育制度あり 
★勤務成績に応じて賞与額アップも可能 
 
魅力:  
私たちのクリニックでは、和やかな雰囲気の中で働くことができます。スタッフ同士のサポート体制
も整っており、子育て世代でも安心してスキルを磨ける環境です。また、患者様の笑顔を間近で感じ
ることができるやりがいのある職場です。  
 
応募方法: 興味のある方は、下記クリニックの代表電話までお問い合わせください。 
 
私たちと一緒に、地域の健康を守るお手伝いをしませんか？ 
ご応募お待ちしております！ 
 
                                                 まつい内科クリニック 
                                   代表電話：0827-30-1200 



医療事務作業補助者（ドクターズクラーク）募集 

 
【募集要項】 
 職種: 医療事務作業補助者（ドクターズクラーク） 
 勤務地:まつい内科クリニック（山口県岩国市山手町 1 丁目 22-25） 
 
私たちについて:  
当院は地域の皆さまの健康を支える内科クリニックです。 
患者様一人ひとりに寄り添った医療サービスを提供し、信頼される医療機関を目指しています。 
今回、私たちのチームの一員として活躍していただける医療事務作業補助者を募集します。 
 
仕事内容: 
●診療記録への代行入力 
●医療文書作成業務（診断書など） 
●その他院内雑務、クリニック運営業務のサポート 
 
求める人材:  
●医療事務作業補助の経験、資格は問いません。経験者は優遇いたします。 
●パソコン操作、キーボード操作が滞りなくできる方 
●明るく、コミュニケーション能力が高い方  
●チームワークを大切にできる方  
 
待遇:  
●月給: 経験に応じて優遇  
●社会保険完備  
●交通費支給   
●賞与年 2 回 
●充実した研修・教育制度あり 
★勤務成績に応じて賞与額アップも可能 
 
魅力:  
私たちのクリニックでは、和やかな雰囲気の中で働くことができます。スタッフ同士のサポート体制
も整っており、子育て世代でも安心してスキルを磨ける環境です。また、患者様の笑顔を間近で感じ
ることができるやりがいのある職場です。  
 
応募方法: 興味のある方は、下記クリニックの代表電話までお問い合わせください。 
 
私たちと一緒に、地域の健康を守るお手伝いをしませんか？ 
ご応募お待ちしております！ 
 
                                      まつい内科クリニック 
                                   代表電話：0827-30-1200 
 


